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Postanowienia niniejszego regulaminu, w którym mowa o harcerzu, próbancie, opiekunie próby, zainteresowanym przewodniczącym, członku KSI, 

instruktorze, komendancie, przewodniku, podharcmistrzu, harcmistrzu, stosuje się odpowiednio do harcerki, próbantki, opiekunki próby, 

zainteresowanej, przewodniczącej, członkini KSI, instruktorki, komendantki, przewodniczki, podharcmistrzyni, harcmistrzyni. 

 

 

 

I. Ustrój, zasady działania 

1) Podstawę prawną niniejszego regulaminu stanowi: „Uchwała nr 43/XXXVIII Rady Naczelnej ZHP  z dnia 2 października 2016r. 

w sprawie systemu stopni instruktorskich”. 

2) Komisja Stopni Instruktorskich Hufca ZHP Kielce Południe to zespół instruktorski odpowiedzialny za rozwój instruktorski 

kadry, realizujący swoje zadania poprzez: 

a) stymulowanie rozwoju probantów oraz instruktorów, 

b) prowadzenie  i monitorowanie prób na stopień przewodnika i podharcmistrza, 

c) pracę z opiekunami prób na stopnie, 

d) szkolenie członków KSI, 

e) współpracę z instruktorami, tworzącymi zespoły kadry kształcącej, namiestnictwa, referaty programowe i inne zespoły, 

f) zbieranie i upowszechnianie materiałów wypracowanych w trakcie realizacji prób na stopnie, 

g) potwierdzanie stopni instruktorskich osobom ponownie ubiegającym się o członkostwo w ZHP oraz osobom,  

które stopnie instruktorskie zdobyły w innych organizacjach harcerskich. 

3) KSI powołuje rozkazem Komendant Hufca ZHP Kielce Południe. Zmian w składzie KSI może dokonać komendant hufca  

z własnej inicjatywy, na wniosek przewodniczącego komisji lub na wniosek 2/3 instruktorów wchodzących w skład KSI. 

4) Komisję powołuje się w celu przeprowadzania prób na stopnie instruktorskie próbantom działającym w Hufcu ZHP Kielce 

Południe. 

5) Komisja Stopni Instruktorskich Hufca ZHP Kielce Południe prowadzi próby na stopnie przewodnika i podharcmistrza. 

6) Komisja składa się z 6 członków, w tym przewodniczącego i zastępcy przewodniczącego, mianowanych przez komendanta 

hufca. 

7) Na terenie Hufca ZHP Kielce Południe działa tylko jedna KSI. 

8) W skład KSI wchodzą czynni instruktorzy ZHP, posiadający stopnie podharcmistrza lub harcmistrza, z tym, że co najmniej 

połowę jej składu stanowią harcmistrzowie, o nienagannej opinii, dużym doświadczeniu i autorytecie instruktorskim. 

Przewodniczącym KSI jest instruktor w stopniu harcmistrza. 

9) Posiedzenia KSI odbywają się co najmniej jeden raz w miesiącu. KSI opracowuje półroczny terminarz posiedzeń i zamieszcza 

go na stronie internetowej hufca oraz tablicy ogłoszeń w siedzibie hufca. 

10) Udział w posiedzeniu KSI w celu otwarcia próby, konsultacji z zakresu realizacji zadań próby, zamknięcia próby należy 

zgłosić do przewodniczącego KSI, w terminie co najmniej 7 dni przed terminem posiedzenia KSI. W tym samym terminie 

próbant powinien przedłożyć program swojej próby w wersji elektronicznej (za pomocą formularza dostępnego na 

podstronie KSI w serwisie www.kielcepoludnie.zhp.pl lub na adres ksi@kielcepoludnie.zhp.pl). 

11) W przypadkach szczególnych możliwa jest organizacja posiedzenia dodatkowego (nie ujętego w terminarzu) na wniosek 

osoby zainteresowanej. Warunkiem koniecznym do rozpatrzenia prośby jest dostarczenie do KSI wniosku i kompletnej 

dokumentacji (wymaganej na danym etapie realizacji próby) na posiedzenie ujęte w terminarzu, zgodnie z zasadami 

opisanymi w punkcie 10. O decyzji dotyczącej posiedzenia dodatkowego KSI informuje osobę zainteresowaną po posiedzeniu 

zwykłym. 

12) Decyzje KSI są prawomocne przy obecności min. 3 członków jej składu (w tym przewodniczącego lub jego zastępcy). 

13) KSI podejmuje decyzje większością głosów. W przypadku jednakowej liczby głosów, głos decydujący posiada 

przewodniczący KSI lub w razie jego nieobecności zastępca przewodniczącego. 

 



REGULAMIN PRACY KOMISJI STOPNI INSTRUKTORSKICH 

Hufca ZHP Kielce - Południe 

 

2/4 

 

II. Otwarcie próby na stopień 

1) Próbę na stopień instruktorski może podjąć wyłącznie osoba spełniająca warunki otwarcia próby określone w „Uchwała  

nr 43/XXXVIII Rady Naczelnej ZHP  z dnia 2 października 2016r. w sprawie systemu stopni instruktorskich.” 

2) W celu otwarcia próby próbant winien stawić się na posiedzeniu KSI osobiście, wraz z proponowanym opiekunem, 

przedkładając: 

a) książeczkę służbową (harcerską lub instruktorską) - KSI sprawdza zgodność danych i aktualność wpisów, 

b) wniosek o otwarcie próby, zgodny ze wzorem dostępnym na podstronie KSI w serwisie www.kielcepoludnie.zhp.pl, 

c) program próby, zapisany w szablonie dostępnym na podstronie KSI w serwisie www.kielcepoludnie.zhp.pl. 

3) W wyjątkowych przypadkach (np.: choroby, wypadki losowe itp.), po uprzednim zgłoszeniu, KSI może odstąpić od wymogu 

obecności opiekuna podczas rozpatrywania wniosku o otwarcie próby. 

4) KSI ma prawo: 

a) zmienić za zgodą lub na wniosek zainteresowanego proponowane zadania, opiekuna próby i czas jej trwania, 

b) przyjąć dodatkowe wymagania na stopnie, wynikające z potrzeb środowiska i programu jego rozwoju, 

c) w uzasadnionych przypadkach: skrócić okres służby instruktorskiej niezbędny do otwarcia próby na kolejny stopień, 

biorąc pod uwagę wykształcenie, doświadczenie i dotychczasowy przebieg służby instruktorskiej próbanta do stopnia, 

uznać za spełnione wymaganie na stopień opisując ten fakt w karcie próby, 

d) zasięgać opinii o próbancie, 

e) wizytować realizację zadań próby. 

5) Wniosek o otwarcie próby należy złożyć tylko w formie pisemnej (1 egzemplarz). 

6) Program próby należy złożyć w formie pisemnej (2 egzemplarze) wraz z kopią w wersji elektronicznej. 

7) Po zatwierdzeniu programu próby jeden egzemplarz otrzymuje probant, a drugi pozostaje w aktach KSI. Decyzję o otwarciu 

próby na wniosek KSI ogłasza w swoim rozkazie Komendant Hufca Kielce Południe. 

 

III. Opiekun próby. 

1) Opiekunem próby może być: 

a) na stopień przewodnika - podharcmistrz lub harcmistrz, 

b) na stopień podharcmistrza – harcmistrz, a także podharcmistrz, który spełnia łączenie następujące warunki: 

 uzyskał zgodę KSI, 

 ma stopień podharcmistrza od minimum 2 lat, 

 ma otwartą próbę harcmistrzowską, 

 jako opiekun pozytywnie przeprowadził i zamknął co najmniej jedną próbę przewodnikowską. 

2) Opiekun próby musi mieć zaliczoną służbę instruktorską. 

3) Opiekun próby musi wziąć udział w warsztatach opiekunów prób. 

4) Jeden instruktor może prowadzić jednocześnie trzy próby przewodnikowskie oraz dwie próby podharcmistrzowskie (liczba 

prób w KSI Hufca ZHP Kielce Południe i Chorągwianej KSI jest sumowana). Na zwiększenie liczby podopiecznych należy 

uzyskać zgodę KSI Hufca ZHP Kielce Południe.  

5) Członek KSI pełniący funkcję opiekuna próby nie może decydować o otwarciu lub zamknięciu próby, której jest opiekunem. 

 

IV. Przebieg próby. 

1) Próbant, któremu otwarto próbę realizuje zadania określone w programie, potwierdzając ich wykonanie u uprawnionych 

instruktorów lub opiekuna próby. 

2) Uprawnionym do potwierdzania realizacji zadań próby jest instruktor w stopniu równym lub wyższym od zdobywanego, 

nadzorujący z racji pełnionej funkcji realizację zadania lub będący świadkiem jego wykonania. Potwierdzając w  programie 

próby realizację zadania instruktor gwarantuje swoim autorytetem rzetelność oraz prawidłowość jego wykonania.  
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Jeżeli ze względu na specyfikę zadania logicznym jest potwierdzenie jego wykonania przez osobę nie będącą instruktorem 

ZHP (np.: rodzic, socjolog, pedagog, dyrektor szkoły, dyrektor domu kultury, itp.). 

 

3) Jakiekolwiek zmiany w planie próby w trakcie jej trwania dopuszczalne są wyłącznie za zgodą KSI. 

4) W trakcie trwania próby KSI ma prawo do kontroli realizacji zadań próby. 

 

V. Zamknięcie próby. 

1) Zamknięcie próby następuje przed KSI Hufca ZHP Kielce Południe. 

2) W szczególnych, uzasadnionych przypadkach, dopuszcza się zmianę KSI prowadzącej próbę wraz ze zmianą przydziału 

służbowego próbanta, jednak za pisemną zgodą KSI, która próbę otwierała. Niezbędne jest przekazanie dokumentów 

otwarcia próby. 

3) Zamknięcia próby KSI dokonuje na swym posiedzeniu w obecności próbanta oraz opiekuna próby. 

4) W wyjątkowych przypadkach (np.: choroby, wypadki losowe itp.) po uprzednim zgłoszeniu, KSI może odstąpić od wymogu 

obecności opiekuna podczas rozpatrywania wniosku o zamknięcie próby. 

5) Próbant przystępujący do zamknięcia próby zobowiązany jest przedstawić: 

a) wniosek o zamknięcie próby, zgodny ze wzorem dostępnym na podstronie KSI w serwisie www.kielcepoludnie.zhp.pl, 

b) program zrealizowanej próby, 

c) pisemne sprawozdanie z przebiegu próby (również drogą elektroniczną), 

d) materiały powstałe w wyniku zrealizowanych zadań. 

6) KSI może żądać przedstawienia wszelkich materiałów programowych, metodycznych, konspektów zajęć, programów kursów 

itp. opracowanych w trakcie próby. 

7) KSI wnikliwie analizuje przedstawione dokumenty i materiały. W razie niejasności może żądać omówienia ich przez 

próbanta lub opiekuna. 

8) KSI może bezpośrednio sprawdzić wiedzę próbanta z zakresu wymagań na stopień. 

9) W przypadku wątpliwości co do sposobu realizacji próby KSI może wyznaczyć dodatkowe zadania oraz przedłużyć okres 

realizacji próby. 

10) Po analizie dokumentów i rozmowach z próbantem oraz opiekunem KSI podejmuje decyzję o zamknięciu próby. Narada KSI 

odbywa się bez świadków. 

11) W przypadku zamknięcia próby z wynikiem pozytywnym KSI występuje do właściwego komendanta o przyznanie stopnia 

rozkazem.  

12) Zamknięcie próby z wynikiem negatywnym, ogłoszone rozkazem komendanta hufca, może nastąpić: 

a) w przypadku niezakończenia próby w wyznaczonym terminie KSI, najpóźniej po upływie 3 miesięcy, wzywa próbanta 

 i opiekuna do stawienia się na posiedzenie KSI, podczas którego dokonuje oceny realizacji próby oraz podejmuje 

decyzję o przedłużeniu czasu trwania próby lub zamknięciu próby z wynikiem negatywnym. Jeżeli próbant nie stawi się 

na wezwanie KSI i nie usprawiedliwi swojej nieobecności, KSI na następnym posiedzeniu zamyka próbę z wynikiem 

negatywnym, 

b) gdy zaistnieją inne okoliczności, które zdaniem KSI uniemożliwiają przyznanie stopnia. 

13) Ponowne otwarcie próby może nastąpić po upływie co najmniej 6 miesięcy od zamknięcia próby z wynikiem negatywnym. 

14) KSI może próbę przedłużyć na pisemny wniosek próbanta. 

15) O każdej z powyższych decyzji dotyczących zamknięcia próby KSI jest zobowiązana bezzwłocznie zawiadomić próbanta. 

16) Próbant ma prawo odwołać się od decyzji KSI do Komendanta Hufca ZHP Kielce Południe, w ciągu 14 dni od daty wpłynięcia 

wniosku do komendanta hufca. 

17) Zalecany czas trwania próby wynosi od roku do dwóch lat. 

18) Zobowiązanie instruktorskie powinno zostać zorganizowane przez opiekuna próby nie później niż trzy miesiące po 

przyznaniu stopnia przewodnika/przewodniczki. 
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VI. Postanowienia końcowe. 

1) Na posiedzeniach KSI obowiązuje strój organizacyjny. 

2) KSI prowadzi: 

a) księgę protokołów posiedzeń, 

b) dokumentację wniosków o otwarcie próby, 

c) dokumentację prowadzonych prób, 

d) dokumentację zamkniętych prób, 

e) rejestr prac metodycznych, 

f) dokumentację pracy z opiekunami prób. 

3) KSI składa komendantowi hufca sprawozdanie z pracy za poprzedni rok harcerski oraz plan pracy na nowy rok w terminie do 

30 września. 

4) Załącznikami do regulaminu są wzory dokumentów: 

a) wzór wniosku o otwarcie próby instruktorskiej na stopień przewodnika/przewodniczki, 

b) wzór wniosku o otwarcie próby instruktorskiej na stopień podharcmistrza/podharcmistrzyni, 

c) wzór programu próby na stopień przewodnika/przewodniczki, 

d) wzór programu próby na stopień podharcmistrza/podharcmistrzyni, 

e) wzór wniosku o zmianę zadań, 

f) wzór wniosku o zmianę opiekuna, 

g) wzór wniosku o przedłużenie terminu realizacji prób, 

h) wzór wniosku o zamknięcie próby instruktorskiej, 

i) wzór protokołu z posiedzenia KSI. 

5) Niniejszy regulamin został przyjęty na posiedzeniu Komisji Stopni Instruktorskich Hufca ZHP Kielce Południe 19 marca 2017r.  

i zatwierdzony rozkazem L 3/2017 Komendanta Hufca z dnia 31 marca 2017 r. 


